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Muc 5

Diéu chinh quy trinh xét cong nhan
Lugc bo ndi dung “Ky hop dong cong
nhan” diéu chinh thtr tu cac budc.

Bd sung dé muc, 5.1. Luoc do. 5.2. Md

ta

Bude 1,

muc 5.2

Diéu chinh noi dung:

1. Tén budc “Nhan thong tin va lap ké
hoach hop HDKD”

2. B6 sung mo ta “Nhén cong van dé
nghi xét cong nhan cia CSGD”

3. Diéu chinh noi dung thong nhat vé
thoi gian hop va sé luong thanh vién
tham du hop thanh “Théng nhét thoi
gian hop, chuong trinh hop véi HDKD™

Budce 2,

muc 5.2

B sung viée giri CV cho Hoi dong
KbCLGD
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1. MUC PiCH
Théng nhat va huéng din cic budc cua viée tham dinh va cong nhén két qua danh
gia chét luong giao duc co s& gido duc va chuong trinh dao tao trong pham vi kiém dinh

chét lugng gido duc theo cac b tiéu chuan danh gia chat luong cua Viét Nam.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh thim dinh va cong nhén két qua danh gia chat lugng gido duc ap dung doi
vl viée trién khai cong tac kiém dinh chat lugng gido duc co s gido duc dai hoc (dugc
ban hanh theo Thong tu 12/2017/TT-BGDDT ngay 19/5/2017 cua Bo GD&DT) va chuong
trinh dao tao (duoc ban hanh theo Thong tu s6 38/2013/TT-BGDDT ngay 29/11/2013 cua
B6 GD&DT), truong cao dang (theo Thong tu 62/2012/TT-BGDDT ngay 28/12/2012 cua
Bo GD&DT).

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Thong tu 62/2012/TT-BGDDT ngay 28/12/2012 quy dinh vé quy trinh va chu ky

kiém dinh chét lugng gido duc truong dai hoc, cao dang va trung cap chuyén nghiép

- Théng tu 12/2017/TT-BGDPT ngay 19/5/2017 quy dinh vé kiém dinh chét lugng

co s¢ giao duc dai hoc.

- Thong tu s6 38/2013/TT-BGDDT ngay 29/11/2013 quy dinh vé quy trinh va chu
ky kiém dinh chét luong chuong trinh dao tao cia cac truong dai hoc, cao dang va trung

cap chuyén nghiép.

4. DINH NGHIA VA CHU VIET TAT
4.1. Pinh nghia

Kiém dinh chdt lwong gido duc: La hoat dong danh gia va cong nhan muc do thuc
hién muc tiéu, chuong trinh, ndi dung gido duc ddi vai nha truong va co so gido duc khac.
Kiém dinh chat luong gido duc g61n ¢o kiém dinh chat luong co so gido duc (goi tat la
kiém dinh truong) va kiém dinh chat lugng chuong trinh gido duc (g0i tat 1a kiém dinh

chuong trinh). Kiém dinh chit luong co s giao duc duoc ap dung doi voi tat ca cac co SO

HAN

(«( c225 |
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giao duc cua cac cép hoc va trinh do dao tao. Kiém dinh chat lugng chuong trinh gido duc

dugc ap dung d6i voi cac chuong trinh gido duc cac trinh d6 dao tao trung cap chuyén

nghiép, cao déng, dai hoc, thac si va tién si (Theo Thong tu 61/2012/TT-BGDDT).

4.2. Tir viét tit

Tir viét tit Dién giai ]
BGD Ban Giam doc

BC TG Bao cao Tu danh gia

Bd GD&DT Bo Giao duc va Dao tao

Cb Cao dang

CSGD Co s0 gido duc

CTbT Chuong trinh dao tao

bH Pai hoc

GCN Gidy chimg nhéfr iiiiiiiii -

HDPKD Hoi dong kiém dinh

KbV Kiém dinh vién

P.DG Phong Danh gia chat luong gido duc

Trung tam Trung tam Kiém dinh chat lugng gido duc, DPHQG-HCM
VP Vian phong

Z
Z

.
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5. NOI DUNG
5.1. Lugc d6

@héng tin va lap ké hoach h\(;p>
HDBKD
/

el —

Thong bao lich hop cho cac bén lién |
[ quan ‘
L

T |

‘L Téng hop hé so va gri HDKD

|
|
SR,

Chinh sira dir thao nghi quyét l—

e |

Théng nhat nghi qw.m
<2/3dongy
; ; £ 5 g
Guri nghi quyét cho CSGD va cha phan |
hoi ‘

. T~ Khong dongy [ P ot honkd |

Déngy N Phan héi cia CSGD HOTEL . Chuyén ho so f;\;g phién hop ke

khong dé nghi \ . P — ‘
cap GCN Pong y + dé

nghi cap GCN

——
| Thong bao cho |

Cong khai nghi quyét —» i > St
l - Cokhidu kiem d“l//.KhénB‘ ‘ CsSGD i |
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\ | Giay chimg nhan | |
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5.2. Mo ta
X ]
Trach .. Thoi T
TT o Noi dung . Biéu mau
nhiém gian
Nhan thong tin va lap ké hoach
hop HDKD ..
+ Nhan cong van dé nghi xét cong hT;OI 1
) " | nhan cua CSGD L 1e,u Chuong trinh hop
Budc | To thu ky Lz ... | thang .
1 HDKD + Lén ké hoach chung cho toan bo g BMO1.QT.TTKDH
phién hop HDKD i CM.33-DV
+ Théng nhat thoi gian hop, chuong hop ey
trinh hop voi HDKD. ' -
UNC
. [ S S
Thong bio lich hop cho cic bén ATL
lién quan f
+ Gui cong van thong bao lich hop S
cho Hoi dong KDCLGD va CSGD. _ o
Bud Té the kv | + Giri c6 211 théne bdo lich h Sau khi Cong van
ude 0 thu
+" | "HOKD. |eho Cro guim Iy chit lugne (hi| 1%, | BMOZQTTTKDH
cho Cuc qua .
el s R N budc 2 CM.33-DV
thiéu 10 ngay trudc phién hop)
+ Gui mail thong bao lich hop va
moi dai dién Doan DGN bao cao
trong phién hop
Téng hop ho so va giri HDKD Cong van
Hd so gom co: BMO03.QT.TTKDH
+ CV gti HDKD T6i CM.33-DV
+ Béo cdo TBG kem DMMC thiéu 15
: + B4o céo tom tat két qua TD ; Bao c4o tom tat
Buée | Té thu ky a}o ce’10 tom tat két qua TbG lénmge\l/?éc Mgt
3 HDKD | Béo céo DGN, , ¢ L2
+ Bao cao tom tat ket qua DGN tru.oc CM.33-DV
+ File Du thao nghi quyét (gui qua phien
email) hop Biéu mau
+ File MAu nghién ctru hd so (gui BMO05.QT.TTKPH
qua email) B | CM.33-DV
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HDKD nghién ciru ho so

HDKD nghién ctu hd so. dé xuat
diéu chinh nodi dung du thao nghi
quyét, hoan thién mau két qua

Téng hop két qua ng;hlé;cwu mh(“)i
Dua trén két qua nghién ctru ho so
ctia HDKD, t6 thu ky thuc hién:

+ Tong hop két qua nghién ctru ho

+ Néu cac thanh vién HDKD co y
kién, dé xuat lién quan dén viéc ndi
dung va két qua danh gia ngoai ->
chuan bi slide céc van dé can thao

+ Tong hop cac gop y danh cho du
thao nghi quyét vao file du thao nghi
quyét (dudi dang trackchange va
comment) -> chuyén cho thu ky hoi
dong chinh sua -> chuyén cho chu
tich hoi dong gop y va chinh sira ->
file du thao nghi quyét dung trong

T thu ky chuan bj b tai liéu hop.

Bud
"¢ HPKD
5
nghién curu ho so
SO
SO
Budc Chu tich
6 HDKD va
t0 thu ky | luén tai phién hop
phién hop chinh thurc
Chuén bi tai liéu hop
g6m cO:
B6 tai liéu ban gidy:
. + i
Buéc | T thu ky Chuong trinh hop
7 HDbKD

+ Du thao nghi quyét tuong ng voi
chuong trinh hop (kém comment
néu con)

+ Két qua nghién ctru hd so clia ting
thanh vién HDKD (dé ky tén va luu
ho so)

10 ngay

s3 8

0N

\s\ £
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File tai liéu sw dung trinh chiéu

trong phién hop:

+ Slide bao cao cua CSGD

+ Slide bdo céo cua dai dién doan

bGN

+ Slide cac van dé can thao luan

(néu co)

+ File du thao nghi quyét

Té chirc hop HDKD

+ T6 chuc phién hop theo chuong

Bude | HDKD va | trinh hop chi tiét, dam bao ding tién
8 t6 thu ky | do vé thoi gian.

1-2 ngay

+ T thu ky hd trg phién hop va viét
bién ban hop.

Chinh sira dl.rﬂt/hg;)wnghj quyiéft" )

Té thu ky thuc hién viéc chinh sira
du thao nghi quyét theo cac gop y
cia HPKD trong phién hop ->
chuyén cho chu tich HDKD gép y va

9.5
ngay

Bude | To thu ky
9 HDKD

phé duyét trude khi gui cho toan thé
HDKD

Théng nhat nghi quyét

+ Toan thé HDKD biéu quyét thong
qua ndi dung ctia du thao nghi quyét
Bude | L orn | Néu i 2/3 téng s6 thanh vién | 3 f‘s
10 HDKD tro 1én dong y -> ban hanh | ngay
nghi quyét chinh thue

+ Néu duéi 2/3 téng sb thanh vién
HDKD dong y -> quay lai budc 9

Giri nghi quyét cho CSGD Trong
Td thu ky gui cong van kem nghi | vong 10 Cong van
quyét chinh thirc cho CSGD, chd | ngay | BM06.QT.TTKDH
phan hdi ctia CSGD vé ndi dung | lam viée CM.33-DV
nghi quyét. tinh tur

Bude | T thu ky
11 HDKD
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phién
hop

Phin hoi ciia CSGD

+ Néu CSGD dong y voi ndi dung
nghi quyét va dé nghi cap gidy
ching nhan -> chuyén sang budc
tiép theo

+ Néu CSGD dong y véi ndi dung
Buoe | qqp | nehi quyét va khong qé nghi cép | 20 ngay
p gidy chimg nhan -> két thuc quy | lam vige
trinh va tién hanh luu ho so

+ Néu CSGD khong dong y véi noi
dung nghi quyét va dé nghi xem x¢ét
lai -> chuyén ho so sang phién hop
HPKD tiép theo -> két thuc quy
trinh va tién hanh luu ho so

Cong khai nghi quyét

Té thu ky thong bdo cho VP noi
dung phan hdi ciia CSGD, dé nghi
VP tién hanh viéc cong khai toan b

ndi dung nghi quyét 1én website cta
TTKD. Thoi gian cong khai nghi
quyét va cho ¥ kién phan hdi, khiéu
nai td cdo cua xa hoi nhu sau:

Budce + CSGD (trir CDSP): 15 ngay 15-30
TTKD .
13 + CDSP va CTDT: 30 ngay ngay
Sau thoi gian trén:

+ Néu khong ¢6 khiéu nai -> chuyén
sang budc tiép theo

+ Néu ¢6 khiéu nai -> TTKD ra soat
va xem xét lai toan bd ho so va dua
ra quyét dinh cap hay khong cap
gidy chtmng nhéan. Néu quyét dinh

khong Cép giéy Ch}'}’&gmr{hén thgUJ |
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vin ban thong bao cho CSGD., néu
quyét dinh cip gidy chimg nhan thi
chuyén sang budc tiép theo.
To trinh dé nghi cfip gifiy chirng
nhan o
Budc Dua trén két qua ghi nhan phan hdi | 1 -2 ko
Vanphong | - 0o on Ketqua gt rin puan T ~ | BMO7.QT.TTKDH
14 tr xa hoi, VP lam to trinh dé nghi | ngay
” £ Lo e Y CM.33-DV
Giam doc ra quyét dinh cap giay
chung nhan cho CSGD
e ) ) Quyét dinh
T . Ar 4
Q?yet d’!nh ca[: giay chirng nhan BMO8.QT.TTKPH
giay chirng nhan CM.33-DV
Bude | . . Dua trén phé duyét cia Giam déc, | 1-2 .
Vin phong \ g A :

15 Vin phong ra quyét dinh cap giay | ngay Ediei -
chung nhan kem theo gidy chung B RO FIE
nhén cho CSGD BM09.QT.TTKDH

CM.33-DV
Budce A A
16 Luu ho so | Luu ho so

6. BIEU MAU/PHU LUC

Mbi biéu mau, phu luc ctia Quy trinh nay dugc chia thanh 3 nhém dé phuc vu cho hoat
dong KDCLGD ¢ CSGD bac BDH, CTDT va CSGD bac CD. Theo do, quy udc viéc phan
loai nhu sau: nhom CSGD béc dai hoc ky hi¢u la a; nhom CTDT ky hiéu la b; nhém CSGD
bac cao dang la c. Vi du:

+BMO01a.QT.TTKPHCM.33-DV la Cong vian thong béo lich hop HDKD cho CSGD bac
bH;

+ BMO1b.QT.TTKDHCM.33-DV la Cong van thong bao lich hop HDKD cho CSGD
CTDT.

+BMO1¢c.QT. TTKDHCM.33-DV la Cong véan thong bao lich hop HDKD cho CSGD béc
Cb.

Néu biéu mau khong ghi a, b, ¢ thi dung chung cho cac cap. cac hé. Néu biéu mau thudc
nhom CSGD bac DH ma bac CD ¢o thé dung chung thi chi ky hi¢u la a.

TT Ma Biéu mau/Phu luc Tén Biéu mau/Phu luc
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]
4 Masd: QT.TTKDHCM.33-DV

BMO1.QT. TTKDHCM.33-DV

BM02a.QT.TTKDHCM.33-DV

Chuong trinh hop HDKD

Cong van thong bao lich hop HDKD cho

& CSGD bac bH
3 BMO02b.QT. TTKDHCM.33-DV | Cong van thong bao lich hop HDKD cho :
' CSGD CTDPT
4 BMO02¢.QT.TTKDHCM.33-DV | Cong van thong béo lich hop HDKD cho
' CSGD bac Cb
& BMO03.QT.TTKDHCM.33-DV | Cong vén gui ho so va moi HPKD du hop
6. BM04a.QT.TTKDHCM.33-DV B;(; cdo ';O;Tl ta;ket qua BGN CSGD bac bH
7. BM04b.QT.TTKDHCM.33-DV | Béo cédo tom tat két qua DPGN CTDT
8. BMO04¢c.QT.TTKDHCM.33-DV | Bdo cao ton; tat ke?qua DGN CSGD ba;CﬁCD
9 | BM05a.QT.TTKDHCM.33-DV | MAu nghién ctru hd so tham dinh CSGD
10. | BM05b.QT.TTKDHCM.33-DV | Miu nghién ctru ho so tham dinh CTDT :
11. | BM06a.QT.TTKDHCM.33-DV | Cong van gui nghi quyét cho CSGD bac bH
12. | BM06b.QT.TTKDHCM.33-DV | Cong véan gui nghi quyét cho CSGD CTDT
13. | BM06¢c.QT. TTKDHCM.33-DV Cong van gm ngh1 quyet cho CSGD bac CD
14 BMO07.QT. TTKéHEiVB;i)V To trinh de nghl ra quyét dmh cap gidy chung #
) nhan
15. | BM08.QT.TTKDHCM.33-DV | Quyét dinh cép gidy chimg nhan
16. | BM09.QT.TTKDHCM.33-DV Gidy chimg nhan
7. HO SO LUU
TT Van ban hru Trich nhigm | Thivigian ru |
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1. | Chuong trinh hop T6 thu ky 20 nam

CV cua CSGD dé nghi cong khai ketqua o 20 nam
2. | danh gia ngoai, xem xét cong nhan dat To6 thu ky

tiéu chuan chat lugng gido duc
3. | CV thong bao thoi gian hop cho CSGD T6 thu ky 20 nam
4. | CV gtri ho so va moi HDKD tham du hop To6 thu ky 20 nam
5. | CV CSGD cur dai dién tham du hop T6 thu ky 20 nam
6. | CV gti nghi quyét chinh thirc cho CSGD To thu ky 20 ndm
7 %\S/C]})gén hdi vé noi dung nghi quyét cua Té thu ky 20 nam
8. |Bao cao TDG (luu trong hd so DPGN) To thu ky 20 nam
9. l;egll}\ll)muc minh chimg (luu trong ho so T4 thu ky 20 ndm
10. | Bao céo tom tit két qua TDG T6 thu ky 20 nam
11. | B4o cdo DGN (luu trong hd so DGN) To rfhu ky 20 nam
12. | Béo céo tom tat két qua PGN T6 thu ky 20 nam
3. K.é:t qua nghién ctru h so cua tirng thanh Té thu ky 20 nam

vien
14. | Phiéu biéu quyét ctia tirng thanh vién T6 thu ky 20 nam
15. | Bién ban kiém phiéu T6 thu ky 20 nam
16. | Bién ban hop Hoi dong To6 thu ky 20 nam
17. | Nghi quyét To thu ky 20 nam
18. | Giay chung nhan T6 thu ky 20 nam
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Quy trinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh./.




